Отдел образования

администрации Шатковского муниципального района


Нижегородской области

ПРИКАЗ

__28.11.2018_                                                           №___461___

р.п.Шатки
Об обеспечении проведения итогового сочинения в общеобразовательных учреждениях Шатковского муниципального района в основной срок 2018-2019 учебного года
В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 №1400, с Порядком организации и проведения итогового сочинения (изложения) на территории Нижегородской области, утвержденным приказом министерства образования, науки и молодёжной политики Нижегородской области от 26.11.2018 года №2631, с приказом министерства образования,  науки и молодёжной политики Нижегородской области от 27.11.2018 №2647 «О проведении итогового сочинения (изложения) в общеобразовательных организациях Нижегородской области в основной срок 2018-2019 учебного года», в целях организованного проведения итогового сочинения как условия допуска к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
п р и к а з ы в а ю: 

1. Руководителям общеобразовательных учреждений района, реализующих программы среднего общего образования (далее – ОУ):
1.1. Организовать проведение итогового сочинения (далее – ИС) 5 декабря 2018 года.
1.2. Определить порядок работы учреждения в день проведения ИС (внесение изменений в расписание).
1.3. Обеспечить ознакомление лиц, привлекаемых к проведению ИС, под роспись с инструктивными материалами, определяющими порядок их работы, и предоставить ведомость их ознакомления с методическими рекомендациями Рособрнадзора, рекомендуемых к использованию при организации и проведении ИС в 2018 году, в отдел образования до 4 декабря 2018 года.
1.4. Информировать под роспись участников ИС и их родителей (законных представителей) о месте и сроках проведения ИС, о Порядке организации и проведении ИС, в том числе об основаниях для удаления с ИС, об организации перепроверки отдельных ИС, о времени и месте ознакомления с результатами ИС, а также о результатах ИС.
1.5. Обеспечить техническое сопровождение проведения ИС в соответствии с требованиями Рособрнадзора.
1.6. Организовать учащимся условия для выполнения работ в соответствии с нормами СанПиН.
1.7.  Обеспечить питьевой режим участникам ИС.

1.8. Подготовить учебные кабинеты для проведения ИС:

1.8.1. Обеспечить отдельное рабочее место для каждого учащегося 11 класса. 
1.8.2. Обеспечить наличие часов.
1.8.3. Обеспечить наличие орфографических словарей, необходимого количества черновиков.
1.9. Обеспечить информационную безопасность при хранении, использовании и передаче комплектов тем итогового сочинения, в том числе определить лиц, имеющих к ним доступ, принять меры по защите тем ИС от разглашения содержащейся в них информации.

1.10.  Обеспечить надежное хранение оригиналов ИС до момента передачи в РЦОИ, копий ИС в ОУ – не менее месяца (в сейфе).

1.11. Предусмотреть оборудование  кабинета руководителя, в котором будут осуществляться все технические мероприятия по подготовке и организации проведения ИС,  стационарной телефонной связью, принтером, копировальным аппаратом, персональным компьютером с необходимым программным обеспечением, подключенным к сети «Интернет», для доступа на специализированные сайты и порталы.
1.12. Накануне провести проверку готовности образовательного учреждения к проведению ИС с оформлением соответствующего акта (Приложение 1).

1.13. Исключить доступ посторонних лиц к месту написания ИС (этаж, рекреация).
1.14. Проверить отсутствие у учащихся телефонов и смартфонов, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, собственных орфографических словарей.
1.15. Назначить ответственное лицо по переносу результатов проверки по пяти критериям оценивания и оценки («зачет» / «незачет») из копий бланков регистрации в оригиналы бланков регистрации.
1.16. Организовать проверку итоговых сочинений обучающихся в срок до 10.12.2018 года.
1.17. Обеспечить своевременную сдачу бланков итоговых сочинений и отчетной документации в срок до 11.12.2018 года согласно следующего списка:
1.17.1. Отдельная упаковка для каждого ОУ, в которой оригиналы бланков ИС разложены в конверты по аудиториям;

1.17.2. Форма ИС-5 «Ведомость проведения ИС(И)» в учебном кабинете ОО (месте проведения»;

1.17.3. Форма ИС-06 «Протокол проведения ИС(И)»;

1.17.4. Форма ИС-07 «Ведомость коррекции персональных данных участников ИС(И)» (при наличии);

1.17.5. Форма ИС-08 «Акт о досрочном завершении написания ИС(И) по уважительным причинам» (при наличии);

1.17.6. Форма ИС-09 «Акт об удалении участника ИС(И)» (при наличии);
1.17.7. Заполненную форму «Результаты проведения ИС(И) 5 декабря 2018 года» (Приложение 2).
1.18. В случае угрозы чрезвычайных ситуаций немедленно сообщать в отдел образования (Кустовой О.Н., тел.4-19-03).
2. Заместителю начальника отдела образования О.Н.Кустовой:
2.1. Обеспечить техническую готовность ОУ к проведению и проверке ИС.
2.2. Обеспечить передачу (доставку) комплектов тем ИС в ОУ не ранее чем за 15 минут до начала проведения ИС по местному времени.
2.3. Обеспечить своевременную сдачу бланков ИС и отчетной документации в РЦОИ ГБОУ ДПО НИРО – 12 декабря 2018 года.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник отдела образования                                                            Г.В.Лобанова


